ZINE

~x(BrOfficeory ==

S Selecao de linhas e colunas em tabelas

por Rubens Queiroz de Almeida

Freguentemente precisamos alterar a formatacdo de células em tabelas. Um recurso que
poucos conhecem é a possibilidade de selecionar linhas ou colunas inteiras, ou toda a
tabela de uma sé vez utilizando o mouse.

Posicionando o mouse préximo ao canto superior esquerdo da tabela, ao chegarmos na
posicao correta, ele se transforma em uma seta inclinada em 45 graus, como podemos

ver na figura abaixo. Este formato do mouse indica que podemos selecionar a tabela
inteira.
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RS- 000000 | RS- 10,001,008 | RS-10.002.000 | RS-10.003,009 | RS 10,004,004 | RS- 10,005,009
RS- OO0 100 | RS- 10002005 | RS-1 0,003,008 [ RS- 10.00800% | RS- 10.005,00% | RS-10.006,00%
RS- 100020008 | RS- 100003, 000 | RS- 100004008 | RS- 10.005.00% | RS- 10,006,007 | R5-10.007,008
RE5-10.003,007 | RS:10.004,007 | BS-10.003,009 | RS- 10,006,009 |RS—II}.EIIJI'.’.N‘_' R5-10.008,00%
RE-10.004,007 | RS-10.005,007 | ES-10.006,009 |RS-10.007,009 !RS-IH.ﬂmtm'.' R5-10.009, 009
RS- 10,005,00% | RS- 10,006,005 | RS-100007 008 | RS-10,008,00% | RS- 10,009,00% | RS-10.010,00%
RS- 10,006,009 | RS- 100007004 | RS-1 00008008 | RS-10.009,009 jRS'IH.lIIHJH}". RS- 10,00 1,009
RE-10.007 009 | RS-10.008 009 | RS-10.009.009 |RS-10.000,00% |RS-10.010,009 | RS-10.012,009

RS- 10.008,00% |RS-10.009,00% |RS-10.010,009 |RS-10.001.009 |RS- 10012009 |RS-100003,009
.

Efetivamente, se clicarmos com o mouse nesta posicao, poderemos ver que a tabela
inteira foi selecionada:

Da mesma forma, podemos selecionar apenas determinadas linhas. Ao posicionarmos o
mouse préximo a uma das linhas da tabela, o cursor se transforma novamente em uma

seta. Como a selecdo desta vez se dara apenas sobre uma linha, a seta é horizontal,
como podemos ver na figura abaixo. Se aguardarmos um pouco mais antes de
clicarmos, aparece um texto explicativo da funcao (Selecionar linha da tabela).
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RS- 10,001,009

RS- 10,002,008

RS- 10,003 009

RS- 100,004,009

RS- 10,005,009

RS- 10,006,009

B5-10.002, 009

RS- 10,003,008

RS- 10,004,000

RS- 100,005 009

RS 10,006,009

RS- 10,007,009

RS- 10,003,009

RS- 10,004,009

RS+10,005,00%

F5- 1 0L006,00

RS- 10,007,009

RS- 10,008,009

RS+ 10,004,009

RS- 10,005,009

RS+10,006.00%

FLS- 00007 .00

RS 10,008,009

RS 10,000 00

RS- 10.005.00%

RS- 10,006,008

BS-10.007.00%

RS- 10,008,009

RS- 10009009

R$-10.010,00%

RS- 10,006,009

RS- 10,007,008

RS- 10,008 008

RS- 1 0U00% 00

RS- 10,010,007

RS-10.01 1,008

RS-10.007.00¢

RS-10.008.008

RS-10.009 (0%

FLS- 0 0001 0,000

RS- 10.011.009

RS- 10,012,000

RS-10,008,00%

RS- D000, 00

RS- 10,00 000

RS-10.011.00%

RS- 10.012.00%

RS-10.013,009

1

Ao clicarmos com o mouse, toda a linha é selecionada. Tanto no caso da tabela inteira,
como no caso das linhas, podemos agora realizar operacdes de formatacao de texto,
alterando o tipo de fonte, alinhamento, tamanho, aplicando negrito, italico e muito mais.
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RS- 10,000,009

-+

RS- 10,001,008

RS- 10.002.008

RS-10,003 009

RS- 10004 009

R$-10.005.00%

[Salechcmar linha da tsbelak- 10002009

BS-10.003.008

RS- 100004, 009

RS- 10005009

RS-10.006.00

RS- 10,002,009

RS- 10,003,008

RS-10.004.00%

RS- 1 0005 009

RS- 10006, 005

RS- 10.007.00%

RS-10.003,00%

RS-10.004,008

RS-10.003 008

FLS- 0 000 L0

RS- 10,007,008

RS-10.008,00%

RS-10.004,00%

RS- 10005008

RS-10.006 008

RS- 000 00r)

RS- 10,008,008

RS-10.009, 00

RS- 10,005, 0

RS- 10,006,008

RS- 10,007 009

RS- 1 0U00 00

RS- 10,009,009

RS- 10010 00

B.5- 10 (1, MY

RS- 10,007,008

RS- 10,008 009

RS- 100005 00

RS- 10.010,00%

RS- 10.01 1,005

RS-10.007,009

RS- 10,008,009

RS-10,009,00%

FLS- 00001 0.00

RS- 10.011,009

S 10000 2000

RS+ 10,008,009

[R5 DOO0%00%

RS- 10,00 000

RS-10.011,009

RS 10.012,009

FS- 10000 3000

1
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A selecao pode ser também feita sobre
figuras abaixo:

colunas da tabela, como podemos ver pelas
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Abril

Maio®

Junhot

RS- 10,000,009

R&- 10,001,009

RS-10.002,00%

RS- 10,003,009

RS 10,004,009

RS- 10,005,004

RS- 100001 ,009

RS- 10,002,008

RS-10.003,00%

RS 10,004,009

RS 10005009

RS- 10,006,004

RS- 10,002,009

RS-10.003,004

RS-10.004,00%

RS 10,005,009

RS 10,006,009

RS- 10,007 00

RS 10,003,000

R 10,004,009

RS+10.005 008

RS- 10006009

S 10,007,008

% 10,008,009

RS- 10,004,000

RS- 10,005,008

BS- 10,006,008

RS 10,007,008

RS- 10,008,008

RS 10,009,009

RS- 10,005,009

RS- 10006004

RS-10.007,00%

RS- 10,008,009

RS- 10,009,004

RS-10.010,009

RS- 10,006,004

RS- 10,007,008

RS-10.008 004

RS-10.009.009

RS- 10.010,004

RS- 10,011,008

RS- 10,007,008

RS- 10,008 005

RS- 10,009 008

RS- 100010009

RS- 10,011 00

RS- 10,012,009

RS- 10,008,008

R 10,009,008

RS- 10,010,008

RS 10,011,009

RS 10012009

RE-10.013.009
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R5-10,004,000 §
Rs-10.005.000 G

RS-10.007,0040
RS- 10,008,009
1

510,003,008 B

Margoy

Abril®

Maio

Juntho®

RS- 10,002,009

RS-10.003.009

RS- 10,004, 007

RS- 10005008

RS-10.003 008

RS-10.004.00%

RS- 10,005,009

RS- 10006008

RS-10.004,009

RS- 10005009

RS- 100005 0M

RS- 10,007,009

RS- 10.005 009

RS+10.006,00%

FSe 100007 (v

RS+10.008,009

RS-10.006,008

RS-10.007,00%

F5- 100008, 009

RS-10.009,004

RS- 10.007.00%

RS-10.008.009

RS- 110000 A

RS-10.0010,009

RS- 10,008 D08

R$-10.009 00

RS-10.01 0,004

RS-10.01 1009

RS-10.009,00%

S 10,000,005

RS- 10.011.00%

RS-10.012,004

R5-10.00 0,009

RS:10.011,009

RS- 10001 2,00

RS-10.013,009

Selecionada uma linha da tabela, podemos selecionar linhas ou colunas adicionais,
pressionando a tecla Shift e, com o auxilio das teclas de movimento (esquerda, direita,
para cima e para baixo), selecionar o que desejarmos. Alternativamente, podemos clicar

e manter o botao do mouse pressionado, arrastando a selecao para onde desejarmos. /Q(
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